
关于收集全校在籍在校学生学籍照片的通知 
 

各二级学院： 

2023 年上半年高等学校英语应用能力考试（PRETCO）及全国大学英

语四、六级考试（CET）笔试报名工作将于 4月 10日及 4月 27日启动。考

生报名时需要提交本人的学籍照片。为便于本校学生参考报名，现利用教务

系统对全校在籍在校学生进行学籍照片收集，请各二级学院辅导员于 2023

年 4月 3日 23点 59分 59秒前完成学生照片审核工作，逾期系统将关闭，

不再另行收集。请各二级学院辅导员对照收集工作流程对学生照片收集工

作进行及时宣传、安排，保证本次收集工作顺利完成。 

一、小程序“证照家“证照拍摄操作流程： 

第一步：手机微信小程序里搜索“证照家” 

 
第二步：找到首界面找到“湖南高校英语应用能力考试”点击进去。 



 
第三步：自拍（或者找同学拍），拍摄时背景尽量为单色背景，比如靠

白墙即可。 

 
注：电子照片要求如下: 

1 文件格式：JPG格式； 

2. 文件大小：180*240像素，72分辨率，100K以下，白底、正面、

露耳、免冠证件照。如下图所示，请严格按照要求提交合格的电子

照片。 

 



第四步：拍摄完后点击右下角的“使用照片”，系统会自动剪裁并处理，

如果不合格，系统会提示不合格原因，点击“重新拍照”即可，

直到检测合格并处理成白底寸照，考生认为可以了就直接保

存到手机系统相册即可。（可以不限次数随便拍，直到考生满

意为止） 

 
第 五 步 ： 手 机 相 册 — 找 到 保 存 的 证 件 照 — 重 命 名 —

430XXXXXXXXXXXXXXX—确定。 

二 、 登 陆 湖 南 科 技 职 业 学 院 教 务 系 统 学 生 端

（http://jwyth.hnkjxy.net.cn/jsxsd/） 

第一步：选择“个人中心”页面左菜单栏“学籍管理”  “学籍信息管

理” “增加”按钮。（如下图所示） 

 

 

http://jwyth.hnkjxy.net.cn/jsxsd/


第二步：点击“选择文件”上传一张本人正面免冠白底证件照（证照规

格为 180*240 像素，72 分辨率，100K 以下的 jpg 格式，用微

信小程序“证照家”拍摄）。同时填写一位监护人信息，再将页

面移动至底部，点击“保存”按钮，则成功上传学籍照片至教

务系统端。（如下图所示） 

 

三、辅导员审核 

第一步：辅导员登录湖南科技职业学院教务系统管理端

（http://jwyth.hnkjxy.net.cn/）。 

 

第二步：选择“个人中心”页面左菜单栏“学籍管理”  “学生信息核

对审核”（如下图所示） 

 

http://jwyth.hnkjxy.net.cn/


第三步：选择所管辖的院系、年级、专业及班级，再点击“查询”按钮； 

第四步：点击审核信息条目最后的“查看”按钮，查看学生上传照片是否

符合白底、正面、露耳、免冠证件照标准；符合标准的照片则可

点击审核信息条目最后的“审核”按钮，选择审核通过，否则，

则需学生重新修改上传符合标准的照片，再次提交保存，推送至

辅导员端口再次审核。（如下图所示） 

 

注意事项：此步骤非常重要，请各二级学院辅导员务必在限期之前完

成审核工作，对学生照片严格进行审查。如辅导员未审核通过，或未对照

片进行严格审核，一则教务处无法从管理端下载学籍照片进行各类考试

报名管理，学生则无法报名如全国英语四六级等相关考试；二则，照片不

符合国考报名平台标准则无法上传，学生同样无法报名参考。请各二级学

院辅导员认真配合完成此次收集工作。 
 

四、请各二级学院重视本次照片收集工作，督促学生及辅导员按时完成照

片上传及照片审核工作，逾期系统将关闭，不再另行收集。此次收集工作

旨在完善教务系统内学生学籍信息，如学生在上传过程中发现相关学籍信

息错误，也请学生在系统关闭前到雨花校区学籍中心 5-3-7及教务处 5-3-4

进行学籍信息修改，以免影响后续各类考试报名。 

 

教务处 

2023年 3月 29日 


