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	关于进一步加强教学场所管理的通知
	各二级学院：
	为进一步规范教学场所管理，明确责任分工，保障教学设施设备安全高效运行，现就加强教学场所管理工作通知如
	一、总体要求
	严格落实“谁管理，谁负责”的原则，实行教学场所管理责任制。各二级学院须明确管理范围、责任人与职责清单
	二、具体措施
	1.责任到人，明确管理范围
	各学院需根据《教学场所管理责任区域划分表》（附件1）再一次逐项明确管辖范围。
	每个教学场所（含教室、实训室、实验室等）须指定1名直接责任人，负责日常管理与维护工作。责任人信息需填
	2.加强教学设备维护管理
	责任人需每日对教学场所的设备设施进行例行检查，发现问题根据《教学设备维修工作实施细则》（附件3）及时
	3.教学场所常态化监督检查
	各学院根据《教学场所日常管理规范》（附件5），每月开展1次教学场所安全与设备自查，重点检查消防设施、
	三、工作要求
	1.及时报送材料请各学院于2025年6月6日（星期五）17:00前将《教
	学场所责任人登记表》（附件2）纸质版（加盖公章）与电子版一并报送至教务处刘民浩老师处。
	2.强化责任落实各学院需高度重视教学场所管理工作，明确责任分工，细
	化管理流程。对因管理失职导致教学事故或设备严重损坏的，将依据《教学事故认定与处理管理办法》追究相关人
	3.建立长效机制各学院应以此次整改为契机，进一步完善教学场所管理制
	度，形成常态化、规范化的管理机制，确保教学场所安全、有序、高效运行。
	附件：
	1.教学场所管理责任区域划分表
	2.教学场所管理责任人登记表
	3.教学设备维修工作实施细则
	4.教学设备维修记录表
	5.教学场所日常管理规范
	6.教学场所安全隐患自查自纠台账
	7.教学场所安全隐患自查自纠汇总表
	教务处2025年5月23日
	附件1：
	教学场所管理责任区域划分表
	附件2：
	教学场所管理责任人登记表
	附件3
	教学设备维修工作实施细则
	第一条 维修内容
	教务处维修范围：包括教学用电脑、投影仪、音频设备、一体机以及教师笔记本电脑等。
	第二条 维修归属 
	由教务处采购确定维修定点单位及维修项目，负责全校一般性教学设备维修；定点维修项目服务以外的维修，由使
	第三条 过程管理
	教务处在收到审批通过后的维修申请，两个工作日内安排人员现场维修，使用部门需负责维修工作现场的全程监督
	第四条 结算
	    属于定点单位维修的项目由教务处按照相关结算办法执行；使用部门另行采购的维修项目，由使用部门按
	第五条 其它
	    保质期内的设备，由使用部门联系供应商进行维修。
	附件4：
	教学设备维修记录表
	附件5：
	教学场所日常管理规范
	附件6：
	xx学院教学场所安全隐患自查自纠台账
	附件7：
	xx学院教学场所安全隐患自查自纠汇总表

